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1 前言  

1.1 编写目的  

本手册为使用川旅门户的管理人员、教师、学生提供系统操作指导和帮助，使其掌

握川旅门户的使用方法，应用川旅门户中的各个子模块为广大师生提供各类校园资讯、

校内服务、连接起更多的第三方应用，提供“一站式”服务的智慧模拟校园软件。 

1.2 适用范围  

本手册适用于川旅门户的管理人员、教师、学生。 

1.3 产品背景  

“川旅门户”是一款针对当代大学生量身定做的一款校园服务型 app。在互联网日

益发展的新媒体时代，人们越来越倾向于快节奏的生活，而“川旅门户”就是针对我国

日益增多的大学生量身定做的一款互联网为平台，模拟真实的校园环境，为广大师生提

供各类校园资讯、校内服务、连接起更多的第三方应用，提供“一站式”服务的智慧模

拟校园软件。 

其功能主要包括信息门户、一网通办、资源门户、我的地盘、教师一张表、新闻、

教学通知、通讯录等模块。切实解决了大学新生入学难以融入大学生活、校内网通知难

以及时把握、从校级到院级逐层通知的繁琐等问题。引领校园生活走向新媒体的时代，

让校园生活变得更加丰富多彩、方便快捷。 
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2 川旅门户  

2.1 APP 下载  

IOS 系统在苹果商城中搜索“川旅门户”进行下载，安卓系统使用浏览器扫描下方

二维码进行下载。 

 

2.2 登录页面  

安装好“川旅门户”，打开进入登录页面。在用户名密码输入框内输入账号密码，

点击登录，即可进入川旅门户首页。 
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2.3 主页  

APP 首页展示信息门户、一网通办、资源门户、我的地盘、我的服务、教师一张表、

热门资源、新闻。 
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2.3.1 一网通办  

进入“川旅门户”首页，点击 按钮，点击应用名称可查看单个应用详情

页面。 

 
 搜索业务 
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输入待办的业务关键词，点击搜索： 
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2.3.2 资源门户  

进入“川旅门户”首页，点击 按钮，点击应用名称可查看单个应用详情页

面。 
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 精品课程，点击更多呈现全部 

 

 精品文档，点击更多呈现全部 
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2.3.3 我的地盘  

我的地盘下有“课表”、“图书”、“一卡通”、“云盘”。 

 课表 
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 图书，包含借阅信息和归还信息 
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 一卡通，包含卡户信息、充值信息、消费信息 
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 云盘，可以登录爱数云盘管理云盘数据 
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2.3.4 教师一张表  

 

点击教师一张表可查看教师信息详情
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2.3.5 热门资源  

 

点击精品课程和图书资源，可跳转资源门户获取资源 

2.3.6 新闻  

新闻板块集成了旅院要闻，教学通知，综合新闻，学术动态，教学科研  
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2.4 通讯录  

查看组织架构，且可以搜索和查看组织架构下面成员，并获取到成员的数据信息。 

 

 查看用户信息 

点击机构下用户名称，查看详细用户信息，包括用户名称、头像、性别、单位、工
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号、手机号、邮箱内容。 

 

点击个人信息右上角的 按钮，可设置黑名单及不让他（她）看我的资料，设

置成功后该用户无法查看当前用户的个人信息。 
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 搜索用户 

  在通讯录搜索框内输入用户名称关键字，可正确筛选出符合搜索条件的用户列

表。 
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2.5 我的  

点击页底的“我的”功能板块，进入“我的”页面，可查看个人资料以及设置操作。 

2.5.1 个人资料  

我的页面，点击头像可以放大头像，全屏查看；点击下图红框框的内容，可以查看

我的个人信息，学生账户可以显示院系班级信息。在个人信息详情页，可以修改头像、

昵称、邮箱、手机号、QQ 号与微信号。 

 

 修改头像 
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  点击用户头像，选择本地图片后，点击确认按钮，可完成头像修改操作。 

 修改昵称 

点击昵称显示框后的 按钮，进入昵称显示页面，输入新的昵称后，点击修改

按钮，可完成昵称修改操作 

 修改邮箱 

点击邮箱显示框后的 按钮，进入邮箱显示页面，输入新的邮箱后，点击修改

按钮，可完成邮箱修改操作 

 修改手机号 

点击手机号显示框后的 按钮，进入手机号显示页面，输入新的手机号后，点

击修改按钮，可完成手机号修改操作 

 修改 QQ 号 

点击 QQ 号显示框后的 按钮，进入 QQ 号显示页面，输入新的 QQ 号后，点

击修改按钮，可完成 QQ 号修改操作 

 修改微信号 

点击微信号显示框后的 按钮，进入微信号显示页面，输入新的微信号后，点

击修改按钮，可完成微信号修改操作 

2.4.2 设置  

设置：点击“我的-设置”，可以进行修改密码、通用设置、隐私设置、主题设置、

清除缓存、意见反馈等操作。 
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 修改密码 

点击修改密码“>”进入“密码修改”页面，修改密码时需要先输入旧密码验证，

验证不通过时提示（旧密码有误），输入新密码必须包含数字、字母、特殊字符号，长

度 6-20。输入无误点击“完成”提交，弹窗提示：密码已更改，请重新登录。退出到登
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录页面。 

 

 通用设置 

  点击通用设置—字体大小按钮，进入字体大小设置页面，可通过拖拽滑块调整字

体大小，并同时在页面中展示出对应的字体大小。【字体大小】从最小字号到最大字号，

共有 5 个字号。 
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 隐私设置 

隐私包含：不让他（她）看我的资料、黑名单。点击【不让看资料】跳转到不允

许查看资料的列表页；点击【黑名单】跳转到黑名单的列表页；用户可点击【头像】，

跳转到该用户的个人资料页面。 
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 主题设置 

主题设置页面可通过选择不同的颜色，切换主题。 

 

 清除缓存 

页面统计出缓存文件的大小，点击清除缓存选项时，弹出确认提示，选择确定，

可清除缓存。当缓存达到 100M 时，系统会自动进行清除。 

 意见反馈 
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反馈意见包含：功能故障、产品建议、安全问题三个类型，除该三个类型外，用户

也可选择其他选项，填写详细的问题描述。反馈意见提交成功后，管理员用户可在后台

管理系统业务管理—意见反馈页面中查看意见反馈列表。 
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